ZALACZNIK Nr 6

STATUT
OKREGOWEJ KOMISJI EGZAMINACYJNEJ W POZNANIU

§ 1. 1. Siedzibg Okregowej Komisji Egzaminacyjnej w Poznaniu, zwanej dalej ,Komisja”, jest
miasto Poznan.

2. Zasigg terytorialny dzialania Komisji obejmuje wojewddztwa: lubuskie, wielkopolskie
i zachodniopomorskie.

§ 2. Do zadan Komisji nalezy:

1) organizowanie i przeprowadzanie egzaminu Osmoklasisty, egzaminu gimnazjalnego, egzaminu
maturalnego, egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie, egzaminu potwierdzajgcego
kwalifikacje zawodowe oraz egzamindw eksternistycznych, zwanych dalej ,,egzaminami”;

2) przygotowywanie propozycji zadan i arkuszy egzaminacyjnych do przeprowadzania egzaminéw,
w zakresie okreslonym przez Centralng Komisje¢ Egzaminacyjng;

3) przeprowadzanie prébnego zastosowania zadan w zakresie okreSlonym przez Centralng Komisje
Egzaminacyjng, w warunkach zapewniajgcych ich ochrong przed nieuprawnionym ujawnieniem;

4) przygotowywanie propozycji zadan do informatoréw w zakresie okre§lonym przez Centralng Komisje
Egzaminacyjna;

5) opracowywanie sprawozdan z przeprowadzonych egzaminéw;

6) prowadzenie i archiwizowanie dokumentacji zwigzanej z przeprowadzaniem egzaminow;

7) udzielanie szkotom, placowkom, pracodawcom i podmiotom prowadzacym kwalifikacyjne kursy
zawodowe upowaznien do przeprowadzania cze$ci praktycznej egzaminu potwierdzajgcego
kwalifikacje w zawodzie oraz czesci pisemnej tego egzaminu przeprowadzanej z wykorzystaniem
systemu elektronicznego;

8) przetwarzanie i analizowanie wynikow egzamindw;

9) opracowywanie i przekazywanie:

a) dyrektorom szkof, organom prowadzacym szkoly i kuratorom os$wiaty sprawozdan
z przeprowadzonego egzaminu 6smoklasisty, egzaminu gimnazjalnego, egzaminu maturalnego
i egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie,

b) kuratorom os$wiaty sprawozdan z przeprowadzonych egzaminéw eksternistycznych;

10) wykonywanie innych zadan wynikajgcych z przepisow w sprawie warunkéw i sposobu
przeprowadzania egzamindw;

11) przygotowywanie, we wspélpracy z Centralng Komisjg Egzaminacyjng, materialéw szkoleniowych
dla kandydatéw na egzaminatordw i egzaminatoréw;

12) planowanie i organizacja szkolen oraz szkolenie kandydatow na egzaminatoréw i egzaminatoréw;

13) prowadzenie ewidencji egzaminatoréw zamieszkujgcych na terenie objgtym wiasciwoscia Komisji;

14) wydawanie kandydatom na egzaminatoréw i egzaminatorom zaswiadczen o ukonczeniu szkolenia
lub uczestnictwie w szkoleniu;

15) gromadzenie, przetwarzanie i analizowanie danych zwigzanych z przeprowadzaniem egzamin6w;

16) wykonywanie zadai wynikajgcych z przepiséw w sprawie $wiadectw, dyploméw paristwowych
i innych drukéw szkolnych, w tym drukowanie zaswiadczen, $wiadectw oraz dyploméw;

17) inicjowanie lub organizowanie badan i analiz dotyczgcych wynikéw egzaminéw;

18) organizowanie druku i dystrybucji materialéw egzaminacyjnych, w przypadku powierzenia
dyrektorowi Komisji organizacji druku i dystrybucji materialéw egzaminacyjnych przez dyrektora
Centralnej Komisji Egzaminacyjnej;

19) wspdlpraca z kuratorami o$wiaty wlasciwymi ze wzgledu na zasieg terytorialny Komisji oraz
dyrektorami szkét i organami prowadzacymi te szkoly w sprawach zwigzanych z przeprowadzaniem
egzaminéw;

20) wspodlpraca z Centralng Komisjg Egzaminacyjng oraz pozostalymi okregowymi komisjami



egzaminacyjnymi;

21) wykonywanie innych zadan powierzonych przez dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjnej lub
ministra wlasciwego do spraw oswiaty i wychowania;

22) zabezpieczanie dokumentacji chronionej przed nieuprawnionym ujawnieniem;

23) inicjowanie nowych rozwigzan informatycznych w zakresie przeprowadzania egzamindéw oraz
prowadzenie strony internetowej i Biuletynu Informacji Publicznej Komisji.

§ 3. 1. W skiad Komisji wchodzg nastepujgce komérki organizacyjne:
1) Wydziat Egzaminéw z Zakresu Ksztalcenia Ogoélnego;
2) Wydzial Egzaminéw Zawodowych;
3) Wydzial Organizacyjno-Administracyjny;
4) Wydzial Finansowo-Ksiggowy;
5) Pracownia ds. Analiz Wynikéw Egzaminacyjnych.
2. Dyrektor Komisji moze tworzy¢ i znosi¢ samodzielne stanowiska pracy, a takze zespoly
i pracownie.
3. Dyrektor Komisji moze tworzy¢ i znosi¢ zespoly zadaniowe na czas nieokreslony albo na czas
wykonania okre$lonego zadania.

§ 4. 1. Szczegdlowy zakres zadan i tryb pracy komoérek organizacyjnych Komisji, o ktérych mowa
w § 3 ust. 112, okresla regulamin organizacyjny nadany przez dyrektora Komisji.

2. Regulamin organizacyjny wymaga zatwierdzenia przez dyrektora Centralnej Komisji
Egzaminacyjnej.

§ 5. 1. Komisjg kieruje dyrektor.
2. Do zadan dyrektora nalezy w szczegélnosci:
1) reprezentowanie Komisji na zewnatrz;
2) sprawowanie nadzoru nad realizacjg zadafn Komisji;
3) zatwierdzanie propozycji zadan i arkuszy egzaminacyjnych do przeprowadzania egzaminéw przed
przekazaniem materialéw egzaminacyjnych do Centralnej Komisji Egzaminacyjne;.
3. W Komisji moze by¢ utworzone jedno stanowisko wicedyrektora.
4, Zakres zadan wicedyrektora okresla regulamin organizacyjny Komisji.
5. W przypadku nieobecnosci dyrektora zastgpuje go wicedyrektor, a w przypadku nieobecnosci
wicedyrektora — inny pracownik Komisji wyznaczony przez dyrektora.

§ 6. 1. Wydziatami, zespolami i pracowniami kierujg ich kierownicy, z zastrzezeniem § 7 ust. 2.
2. W wydziale, zespole i pracowni, w ktérych sktad wchodzi co najmniej 10 pracownikéw, moze by¢
utworzone stanowisko zastepcy kierownika.

§7. 1. W Komisji tworzy si¢ stanowisko glownego ksiegowego na zasadach okreslonych
w odrebnych przepisach.
2. Gléwny ksiegowy kieruje Wydziatem Finansowo-Ksiegowym.

§ 8. 1. W Komisji zatrudnia si¢ pracownikéw na stanowiskach, na ktérych wymagane sa kwalifikacje
pedagogiczne, oraz na stanowiskach administracyjno-obstugowych.

2. Na stanowisku, na ktéorym wymagane sg kwalifikacje pedagogiczne, moze by¢ zatrudniona osoba,
ktéra posiada stopien nauczyciela mianowanego lub nauczyciela dyplomowanego.

3. Stanowiskami, na ktérych wymagane sg kwalifikacje pedagogiczne, sg stanowiska:
1) kierownika wydziatu (zespolu, pracowni);
2) zastepcy kierownika wydziatu (zespotu, pracowni);
3) starszego eksperta;
4) eksperta;



5) starszego egzaminatora;,
6) egzaminatora.
4. Postanowien ust. 3 nie stosuje si¢ do stanowisk w Wydziale Organizacyjno-Administracyjnym
i Wydziale Finansowo-Ksiggowym.
5. Dyrektor Komisji moze odstapi¢ od wymogu posiadania kwalifikacji pedagogicznych:
1) w przypadku os6b ubiegajacych si¢ o stanowiska, o ktérych mowa w ust. 3 pkt. 1 i 2, w Wydziale
Egzaminéw z Zakresu Ksztalcenia Ogélnego i Wydziale Egzaminéw Zawodowych;
2) w przypadku os6b ubiegajgcych si¢ o stanowiska, o ktérych mowa w ust. 3 pkt. 1-4, w Pracowni ds.
Analiz Wynikéw Egzaminacyjnych.

§ 9. 1. Dyrektor Komisji moze powota¢ Rad¢ Konsultacyjng jako organ doradczy.

2. Przewodniczacego Rady Konsultacyjnej wskazuje dyrektor Komisji sposréd cztonkéw Rady.

3. Do zadan Rady Konsultacyjnej nalezy opiniowanie prac wykonywanych przez Komisje,
w szczegdlnosci zwigzanych z przygotowaniem egzamindw, oraz formulowanie wnioskéw na podstawie
wynikéw przeprowadzanych egzaminow.

§ 10. Komisja moze uzywac skrétu ,,OKE w Poznaniu”.



